CARTILHA DO MEDIADOR

SISTEMA PARA ELABORACAO E SOLICITACAO DE REGISTRO
DE INSTRUMENTOS COLETIVOS

INSTRUCOES INICIAIS - INTERNET

a)

b)

9)

O Sistema Mediador esta disponivel na Internet, no endereco eletrdnico do
Ministério do Trabalho e Emprego www.mte.gov.br. Para acesséa-lo, a entidade
sindical ou a empresa deve clicar no banner “SISTEMA MEDIADOR - Convengdes e
Acordos Coletivos via Internet”.

As convengoes e os acordos coletivos sdo elaborados na propria Internet, por uma
das partes envolvidas, seja entidade sindical ou empresa. Essa entidade é
denominada pelo sistema de “Solicitante”.

Para fazer parte de uma convencdo ou de um acordo elaborado pelo Sistema
Mediador, a entidade sindical deve estar ativa no Cadastro Nacional de Entidades
Sindicais - CNES e com o0 mandato da diretoria vigente.

A partir do CNPJ, o Sistema busca no CNES as informagdes de endereco, membros
da diretoria e base territorial das entidades sindicais. Tratando-se de Empregador, 0
Sistema busca a informagéo na base da Receita Federal e verifica se 0 CNPJ
encontra-se regular.

Para dar continuidade a elaboracdo de um instrumento coletivo anteriormente
iniciada, a chave de acesso na Internet € a combinacdo do Numero da Solicitacéo
(formato  MRxxxxxx/200X), gerado pelo Sistema Mediador, com o CNPJ do
solicitante. Por isso, € importante que se anote tal nimero. Havendo necessidade, o
NUmero da Solicitacdo pode ser requerido a DRT.

Enquanto o instrumento ndo for transmitido, via Internet, para a base de dados do
MTE, o solicitante pode altera-lo livremente, incluindo ou excluindo participantes, por
exemplo, ou alterando as clausulas ja inseridas. Apds a transmisséao para o MTE,
qualquer alteracao deve ser feita por meio de Termo Aditivo, também disponivel na
Internet.

Para elaborar um Termo Aditivo pelo Sistema Mediador, é necessario que a
Convencéo ou o Acordo Coletivo a que ele se refere também tenha sido elaborado
pelo Sistema ou tenha sido depositado na DRT a partir de 2006 (ou seja, que esteja
depositado ou registrado no Sistema de Registro e Arquivamento de Acordo e
Convencgéo Coletiva - SIRACC).


http://www.mte.gov.br/

1. MODULO INTERNET

Acessando o sistema:

Para acessar o sistema, a entidade ou a empresa deve entrar no endereco eletrénico do
Ministério do Trabalho e Emprego www.mte.gov.br e clicar no banner “SISTEMA
MEDIADOR - Convencdes e Acordos Coletivos via Internet”.
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1.1. Solicitacdo de Registro de Instrumento Coletivo — Acordo
Coletivo e Convencao Coletiva

Para iniciar a elaboracéo de um instrumento coletivo, o solicitante deve escolher o tipo de
instrumento, no menu localizado a esquerda da tela: Acordo Coletivo, Convencgéo Coletiva
ou Termo Aditivo.

¥R Ministério do Trabalho e Emprego
MEDIADOR
e MEDIADOR () Bem-vindo

Solicitacdo de Registro de
1nstrumento Coletivo

5€ja bem-vindo ao Medlador.

Acordo Coletivo

Termo Aditive

Continuar Solicitacio

Retificar Solicitacdo

Tmprimir Renquerimentn

Consultar Instrumentos
Coletivos Registrados

)
Acompanhar Solicitacéo J
)
)
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Passol: Identificacdo do Solicitante

Para iniciar a elaboragdo de um Acordo Coletivo, o solicitante deve indicar se é
Representante dos Trabalhadores ou Empregador e, a seguir, informar o CNPJ. Caso o
solicitante seja Empregador, pode optar por informar o CEl.

& Ministério do Trabalho e Emprego

° ME DlADOR w)! Solicitagdo de Registro de Acordo Coletivo

Solicitacdo de Registro de
Instrumento Coletivo dentificacéo do Solictante

R Sz O Representante dos Trabalhadores
Convengdo Coletiva

Termo Aditivo @Empregadcr

Continuar Solicitacdo

@ cnPl OcEr
Acompanhar Solicitacdo T -
Retificar Solicitacdo Razdo Social: |
Imprimir Requerimento
Consultar Instrumentos prézima »

Coletivos Registrados

Para iniciar a elaboracdo de uma Convencao Coletiva, o solicitante deve informar seu
CNPJ. O sistema carrega a razao social, identificando se a entidade é representante de
trabalhadores ou de empregadores, de acordo com a base do CNES.

& Ministério do Trabalho e Emprego

° ME DlADOR -;! Snl\citﬂgén de Registro de meanqén Coletiva

Solicitacdo de Registro de
Instrumento Coletivo ldentificacdo do Solicitante

Acordo Coletivo

= - CNFI: buscar
Convengdo Coletiva

Termo Aditivo

Razdo Social:

Continuar Solicitacdo
Acompanhar Solicitacio (bl
Retificar Solicitacio

Imprimir Requerimento

Consultar Instrumentos
Coletivos Registrados




Passo 2: Representantes dos Trabalhadores

Para incluir uma entidade no instrumento coletivo, seja Acordo ou Convencéo, deve-se
lancar o seu CNPJ. O Sistema carrega o endere¢co nos campos respectivos e exibe a
lista de dirigentes. O solicitante deve indicar o dirigente ou os dirigentes sindicais que
assinardo o instrumento. Caso queira, pode escolher como representante um
Procurador, informando o seu CPF.

Apoés informar o representante legal, o solicitante deve clicar no simbolo '4}', para
confirmar a sua inclusdo. Em seguida, deve informar a(s) data(s) da(s) Assembléia(s) e
selecionar o local de sua realizacao.

Para confirmar a inclusao da Assembléia, o solicitante deve clicar no simbolo aa). Para
confirmar a inclusdo da entidade, o solicitante deve clicar em “adicionar entidade”.

O solicitante deve repetir o mesmo procedimento para incluir todas as entidades
representantes de trabalhadores participantes do instrumento.

- A e A Er i — -
l-"-;_&,,reesntantse Empregadeor SLENEE "‘EFE”FE"_'C'E‘ Clausulas Anexns Resumo
rabalhaderes Categoria erritorial

-;-" REPRESENTANTES DO5 TRABALHADORES

Re a;ﬁc dos Representantes dos Trabalhadores :’l cadasirados
T Y R R
Representante dos Trabalhadores
CNFI: buscar

Razdc Sccial:



Endereco para contato

CEP: I Logradouro: I
Bairro: I Mimero: I Complemento: I

UF/Municipio: I I
Telefone 1: I I Ramal 1: I
Telefone 2: I I Ramal 2: I | alterar enderaco |

E-mail: I

Representante(s) Legaliis)

@Dirigentes O  Procurador

&
[ cr |  Nome | Fungio | |

Azzembléialz)

ur: [~ sekoone ) murio| N

Cata: I |EE|
[oF | Mumicpo | Data | |

| adicionar entidade | | sair |




Passo 3: Empregador e Representantes de Empregadores

1) No Acordo Coletivo: Empregador

No Acordo Coletivo, o solicitante deve informar os dados dos empregadores
participantes. ApGs acessar a aba “Empregador”, o solicitante deve lancar o CNPJ ou o
CEIl do Empregador. O Sistema exibe a razdo social do Empregador de acordo com a
base de dados da Receita Federal. Apds isso, o solicitante deve lancar o CEP do
Empregador, para que o Sistema busque o enderec¢o na base dos Correios. Devem ser
completadas as informacdes referentes ao numero, complemento e telefone.

Para indicar o responsavel pela assinatura do Acordo Coletivo, o solicitante deve

selecionar sua funcao, informar o seu CPF e clicar no simbolo "2/ Para confirmar a
inclusdo do Empregador, o solicitante deve clicar em “adicionar empregador”.

Empregader Represzentantss Vigéncia Abrangéncia Clausulas s Tz r
Trabalhadores Categoria Territorial
(7) EMPREGADOR
Relacdo dos Empregadores ja cadastrados
cweucel | RagéoSocial | |
Empregador
® cnea O ce
CHNPI: buscar

Razdo Social: |

EFCEI’E@S para contato

Conzulte aguiseu cep

CEP: % I:I Logradoura: |
Efia: Mimero: % Complemento: %

UF/Municipio: | |

Telefone 1: % Ramal:
Telefone 2: Ramal:
E-mail: | |

Representante(z) Legallis

|Fl..ru_:'ac vl CFF: | | buscar | Nome: | | G

[ cpr [ Wome | fungio | |

adicionar empregador sair



2) Na Convencéo Coletiva: Representantes dos Empregadores

Na Convencédo Coletiva, o solicitante deve

lancar

os dados das entidades

Representantes dos Empregadores. O solicitante deve seguir 0S mesmos passos
descritos para Representantes de Trabalhadores, exceto quanto a informagédo de

assembléia, que neste caso nao é obrigatéria.

Ahrannéncis
Territarial

Wiggncia
Categoria

Representantes
Enpregadores

P
Reprezentantes
Trabalhadares

| [ ]

fé) REPRESENTANTES DOS EMPREGADORES

Reprezentante dos Empregadores

CHPI

-
T Clauzulas T Anexos T Resuma

Razdo Social: I

Enderego para contato

CEPR: I Logradouro: |

Bairro: I Mirnero: I Corplermento: I

UFMunicipio: I I

Telefone 1: I I Rarnal 1: I

E-rnail: I
Reprezentantes) Legal(is)

o

O Dirigentes Procurador

Telefone 2: I I Rarnal 2: I slterar enderaca

Azzembléialz)

oo [ (@
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Passo 4: Vigéncia e Categoria

Incluidas as partes, o solicitante deve acessar a aba “Vigéncia e Categoria”. Nesta aba,
deve ser informada a data inicial e a data final de vigéncia do instrumento coletivo,
composta por dia, més e ano (dd/mm/aaaa). Este periodo ndo pode ultrapassar 2 anos,
de acordo com a legislacdo em vigor. Em seguida, deve ser lancada a data-base da
categoria, composta de dia e més (dd/mm). Por fim, devem ser descritas, de forma
textual, as categorias abrangidas pela Convencao ou Acordo. As categorias abrangidas
pela negociacdo devem estar no ambito de representacéo das entidades participantes
do instrumento coletivo.

Representantes Representantes WigBncia Abrangéncia Clauaulas AnEros Resuma
Trahalhadores Enpregadores Categoria Territarial

';" VIGENCIA E CATEGORIA DA C |:"||'||'E|H;.-5iﬂ COLETIVA

Wiggncia e Data-Baze

Vigéncial || | a |
Data-Base: I:I e
Categorias
& presente Convencio Coletiva de Trabalho sbrangers as cateqoriag:
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Passo 5: Abrangéncia Territorial

Nesta aba deve ser informada a abrangéncia territorial do instrumento coletivo.

No Acordo Coletivo, o sistema disponibiliza a selecdo de UFs e municipios que
pertencam a unido da abrangéncia territorial das entidades sindicais de trabalhadores
que o estao celebrando.

Na Convencdo Coletiva, a abrangéncia territorial apresentada pelo sistema para
selecdo compreende UFs e municipios comuns a base das entidades de trabalhadores
e a base das entidades de empregadores.

Se for excluida ou incluida alguma entidade no instrumento coletivo, a base possivel &
recalculada ao acessar a aba “Abrangéncia Territorial” e ao transmitir o instrumento
coletivo, possibilitando somente a selecdo de UFs e municipios que estejam dentro do
universo valido.

Representantes Reprezentantes Wigncia Abrangéncia Clauzulas Anevns Resumo
Trabalhadores Empregadores Categoria Territarial

(7) ABRANGENCIA TERRITORIAL DA CONVEHGAO COLETIVA

Ahranoéncia Territorial da Convengio Coletiva

UF: Selecionar Municipio adicicnar UF

UF-tunicipioz Selecionados

l UF-Municipios Selecionados

% exciuir selecio

grawar =3ir



Passo 6: Clausulas

Antes de lancar uma clausula, o solicitante deve classificd-la em um grupo e um
subgrupo, de acordo com o0 assunto a que ela se refere. O solicitante pode visualizar a
lista de grupos e subgrupos clicando em *“Listar Grupos e Subgrupos”, facilitando,
assim, o trabalho de classificacdo. Dentro desta funcionalidade, € possivel também
pesquisar 0s subgrupos por palavra-chave.

ApoOs selecionar o grupo e o subgrupo referente a clausula, o solicitante deve digitar
seu titulo, no campo “Titulo da Clausula”. Se a vigéncia da clausula for diferente da
vigéncia do instrumento coletivo, essa informacéo deve ser lancada, lembrando-se que
a vigéncia da clausula deve estar dentro da vigéncia do instrumento. Ao responder
“sim” para a pergunta: “esta clausula tem vigéncia diferenciada?”, aparecera um campo
para a informacéo de sua vigéncia.

Por fim, o solicitante deve digitar o conteddo da clausula no campo “Descricdo da
Clausula”. As clausulas podem ser digitadas em formato texto ou tabela e podem ser
copiadas de um arquivo do computador. Ao terminar, o usuario deve clicar em “Salvar
clausula”. O procedimento € o mesmo para Convencao e Acordo.

Esse procedimento deve ser repetido até que todas as clausulas tenham sido lancadas.
As clausulas ndo devem ser numeradas, uma vez que o sistema faz a numeracao
automaticamente, de acordo com 0s grupos e subgrupos em que foram classificadas.
Por isso, o solicitante deve ficar atento ao fazer qualquer referéncia a nimero de
clausula, uma vez que este pode ter sido alterado. E melhor que a referéncia seja feita
ao nome da clausula, para evitar erros de remissao.

O solicitante pode visualizar todas as clausulas inseridas clicando em “Visualizar
Clausulas”. Também pode clicar na clausula desejada, na lista com a relacdo de
clausulas ja cadastradas, para visualizar o seu conteudo e altera-la.

Obs.: O instrumento coletivo deve possuir, no minimo, uma clausula.

Representantes Representantes Wigéncia Abrangéncia Clauzulas Anewos Resumo
Trabalhadores Etnpregadores Categoria Territarizl

(7) CLAUSULAS

Relagdo das ClAusulas j& cadastradas

o | Tt | ]
17 WIGENCIA E DATA-BASE
P BERANGEMCIS

Clausulas

Ef Yisualizar Clauzulas Ef Listar Grupos & SubGrupos .%’y Importar Cléausulas
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Importacdo de clausulas

A partir da transmisséo do primeiro instrumento coletivo, nas préximas negociacdes é
possivel aproveitar todo o contetdo ja inserido no sistema. Para tal finalidade, o
solicitante deve clicar em “Importar Clausulas”.

O solicitante deve informar o nimero da solicitagdo ou o numero do processo do
instrumento coletivo do qual deseja importar as clausulas. Se o solicitante for
participante do instrumento a ser importado, pode importar as clausulas mesmo que o
instrumento a ser importado ainda esteja em elaboragcdo. Caso nao seja participante do
instrumento a ser importado, sé pode importar as clausulas se o instrumento ja estiver
registrado. O Sistema exibe as principais informagfes do instrumento a ser importado
juntamente com as clausulas. O solicitante deve entdo confirmar a importacdo das
clausulas.

{2 Cldusulas - Windows Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego 9 E

Importar Clausulas

() Nimero da Solicitag3o:
O Numero do Processo:

buscar

fechar




Passo 7: Anexos

O solicitante deve digitar o nimero do anexo e seu titulo nos campos proprios. Em
seguida, deve digitar o contetdo do anexo no campo “Descricdo do Anexo”.

Os anexos podem ser digitados em formato texto ou tabela e podem ser copiados de
um arquivo do computador. Ao terminar, o usuario deve clicar em “Salvar Anexo”. O
procedimento € o mesmo para Convencao e Acordo.

Esse procedimento deve ser repetido até que todos os anexos tenham sido langcados.
O solicitante pode visualizar todos o0s anexos inseridos clicando em “Visualizar
Anexos”. Também pode clicar no anexo desejado, na lista com a relagdo de anexos ja
cadastrados, para visualizar o seu conteudo e altera-lo.

Reprezentantes Representantes Wigéncia Ahrangéncia Clausulas AnExos Resumo
Trabalhadores Empregadores Categoria Territorial
(7) ANEX0S

Relagdo dos Anexos j& cadastrados
I ™ N R
Anexo

Ed Importar Anexos 5| vizualizar Anexos
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Titulo o Anexo:
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Importacdo de Anexos

A partir da transmisséo do primeiro instrumento coletivo, nas préximas negociacdes é
possivel aproveitar todo o conteudo j& inserido no Sistema. Para tal finalidade, o
solicitante deve clicar em “Importar Anexos”.

O solicitante deve informar o nimero da solicitagdo ou o numero do processo do
instrumento coletivo do qual deseja importar os anexos. Se o solicitante for participante
do instrumento a ser importado, pode importar 0s anexos mesmo que o0 instrumento a
ser importado ainda esteja em elaboracéo. Caso néao seja participante do instrumento a
ser importado, s6 pode importar 0s anexos se 0 instrumento ja estiver registrado. O
Sistema exibe as principais informa¢des do instrumento a ser importado juntamente
com os anexos. O solicitante deve entdo confirmar a importacdo dos anexos.

2 Anexos - Microsoft Internet Explorer E”E|@‘
|

& Ministério do Trabalho e Emprego

Importar Anexos

O Mdmero da Solicitagdo:
(O Mdmero do Processo:
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fechar




Passo 8: Resumo

s

Na Uultima aba € apresentado o resumo da solicitacdo. Antes de transmitir o
instrumento, o solicitante deve conferir com cuidado se as informacdes foram lancadas
corretamente, em especial a ordem das clausulas, pois o sistema as ordena de acordo
com os grupos e subgrupos em que foram classificadas. Essa conferéncia é
fundamental, pois apés a transmissao ndo é mais possivel fazer qualquer alteracédo no
instrumento.

No ato da transmisséo, o sistema faz algumas valida¢des, verificando se as condi¢cdes
gue existiam quando as informagdes foram lancadas permanecem da mesma maneira.
E verificado se as partes continuam com registro sindical ativo no sistema e se houve
alteracéo de dirigentes ou de base territorial de alguma das entidades que implique em
alteracdo da abrangéncia do instrumento. Dependendo da alteragdo, o sistema néo
aceita a transmissdo e informa qual a pendéncia, para que o solicitante faca as
correcdes necessarias.

Se nao houver pendéncias, assim que o solicitante transmitir o instrumento, o Sistema
exibe a mensagem “Solicitacdo transmitida com sucesso”. Em seguida, é exibido o
requerimento de registro do instrumento coletivo, que deve ser assinado por todas as
partes convenentes ou acordantes e protocolizado na Delegacia Regional do Trabalho
ou na Secretaria de Relacdes do Trabalho, quando se tratar de instrumento de base
interestadual ou nacional. Este requerimento € o Unico documento a ser entregue no
MTE, pois a via do instrumento coletivo ja se encontra no Sistema e nao precisa ser
protocolizada.

Assim, o requerimento de registro assinado por todos os participantes € o documento
qgue confirma que o instrumento transmitido ao MTE via Internet confere com o que foi
negociado entre as partes. Dessa forma, todos os participantes devem, antes de
assinar, conferir o que foi transmitido.



1.2. Solicitacao de Registro de Instrumento Coletivo — Termo
Aditivo
Passol: Identificacdo do Solicitante

ApOs selecionar a opgdo “Termo Aditivo”, no menu da tela inicial do Sistema, o
solicitante deve informar o nimero do processo do instrumento principal.

SO poderd ser langado no Sistema Mediador o Termo Aditivo cujo processo principal
tenha sido depositado no MTE a partir de 2006.

nstrumento Principa

Mamero do processo principal: buscar

pri=ima s

O sistema exibe uma mensagem informando os principais dados do Instrumento
Principal e identifica se o Termo Aditivo se refere a um Acordo ou a uma Convencéo.
Em seguida, exibe a seguinte tela, para prosseguimento da solicitacao.

Namero do processo principal: buscar

Termao Aditivo de Acordo Coletivo - Identificacdo do Solicitante

® Representante dos Trabalhadores

[ ] Empregador

buscar

CNFI:

Razdo Social:

praxima »

Passo 2: Preenchimento das informacdes

O restante das informacdes a serem preenchidas segue 0 mesmo padrao do Acordo
Coletivo ou da Convencao Coletiva, conforme o instrumento principal a que ele se

refere.



1.3. Continuar Solicitacao

O solicitante deve acessar a opgéo “Continuar Solicitagdo”, no menu da tela inicial do
Sistema, sempre que desejar continuar a elaboracdo ou fazer qualquer alteracdo no
instrumento coletivo ainda nao transmitido. Para acessar a solicitacdo que deseja
continuar ou alterar, o solicitante deve informar o seu CNPJ e o numero da solicitacao
(MRxxxxx/200x).

A partir dessa tela, segue-se a inclusdo normal da solicitacdo, conforme o tipo de
instrumento que estd sendo elaborado, lembrando-se que os dados anteriormente
gravados estdo armazenados no sistema e podem ser editados.

Dados de busca
Namero da Solicitacdo:
® cnea QO cer

CNP] do Solicitante:

proxima s

1.4. Acompanhar Solicitacao

Esta funcionalidade permite que qualguer uma das partes do instrumento coletivo
acompanhe o andamento da solicitagédo, bem como veja o texto do instrumento, desde
gue a mesma ja tenha sido transmitida.
Para acompanhamento da solicitacdo, o usuério deve informar o nimero da solicitacdo
(MRxxxxx/200x) e o seu CNPJ ou CEl.

Dados de busca
Namero da Solicitagdo:
® cnes Oce

CNPJ do Solicitante:

prosima



1.5. Retificar Solicitacao

O solicitante deve acessar a opc¢éo “Retificar Solicitagdo”, quando for notificado, pelo
MTE, a retificar requisitos formais ou de categoria. Para acessar a solicitacdo a ser
retificada, o solicitante deve informar o nimero da solicitagcdo (MRxxxxx/200x) e 0 seu

CNPJ ou CEl.

Dados de busca

Namers da Solicitagdo: I:I

@ cnra QO cEel

CNP] do Solicitante: I:I

préxima »



(A) Retificacdo de Categoria

O Sistema exibe a categoria lancada pelo solicitante no ato da elaboracdo do
instrumento e o erro detectado pelo analista do MTE. O solicitante deve alterar a
categoria, corrigindo o erro, e transmiti-la novamente.

Retificacdo de Categoria Resumo
|,;'| RETIFICF\E;}S\D DE CATEGORIA

Erro na Categoria

Categorias abrangidas pele Acorde Colstivo

0 prezente Acordo Coletivo de Trabalho abrangera as categorias:

Deveraldo) ser retificadals) als) categoria(s) abrangidais) pelo instrumento coletivo. Para
gerar o requerimento de retificacdo de categoria, acesse a opcdo “gerar reguerimento”, na aba
Resumo™.

grawar sair



(B) Retificacédo de Requisitos Formais

O Sistema informa os vicios formais identificados pelo analista do MTE. O solicitante
deve clicar em “Gerar Requerimento” e protocoliza-lo, sem vicios, na unidade
competente do MTE.

Retificagdo de Requisito(s) Formal(is)

gerar requerimento sair



1.6. Imprimir Requerimento

Esta funcionalidade permite que o solicitante reimprima o requerimento de registro do
instrumento coletivo ou requerimento de retificacdo da solicitacdo de registro, devendo,
para tanto, informar o nimero da solicitagdo (MRxxxxx/200x) e o seu CNPJ.

Dados de busca
Namero da Solicitagdo:
® cnes Q cer

CNPJ do Solicitante:

,—i|-| i rprirnir



1.7. Consultar instrumentos coletivos registrados

Esta funcionalidade permite que sejam consultados o0s instrumentos coletivos
registrados.

Critérios

O Numere do Registro: |
O Nomero do Processo: |
O Nimero da Solicitagdo:

@, pesquisar

% Consulta Avancada

% Consulta por Filiacdo a Entidade de Grau Superior

(A) Consulta Basica

A consulta basica € composta por parametros que permitem localizar pontualmente o
instrumento coletivo desejado. O usuario podera informar um dos parametros de
pesquisa abaixo, ndo podendo utilizar mais de um parametro ao mesmo tempo:

° NUumero do Registro: corresponde ao numero sob o qual o instrumento
coletivo foi registrado no MTE.

° NUmero do Processo: corresponde ao numero de processo recebido por
ocasido do protocolo do requerimento de registro do instrumento coletivo no
MTE.

. NUmero da Solicitacdo: corresponde ao numero gerado pelo Sistema, por
ocasiao da elaboragéo do instrumento coletivo (MRxxxxx/200x).

(B) Consulta Avancada

A consulta avancada permite a combinacdo de varios parametros para atender a
diversos tipos de buscas.

O usuério podera informar os seguintes parametros de pesquisa:

1) Participante: o usuario podera informar um dos parametros abaixo, nao
podendo utilizar mais de um parametro ao mesmo tempo:

0 CNPJ: corresponde ao CNPJ de qualquer um dos participantes do
instrumento coletivo.

o Matricula CEI: corresponde ao CEIl de qualquer um dos participantes do
instrumento coletivo.

o0 Razdo Social: corresponde a qualquer palavra da razdo social dos
participantes do instrumento coletivo.

= Exemplo: se for informada a palavra “varejista”’, seréo



retornados todos os instrumentos coletivos que possuem essa
palavra na razéo social de qualquer um dos participantes.

() Consulta Avangada

voltar
Participante
O] cuea |
] matricula CEL |
Razdo Social ; YAREJSTA

2) Categoria: o usuario podera informar a descricdo da categoria desejada. A
consulta sera realizada por palavra na categoria do instrumento coletivo.

= Exemplo: se for informada a expressdo “comércio varejista”,
serdo retornados o0s instrumentos coletivos que possuem
exatamente a expressdo “comeércio varejista’ na descricdo da
categoria.

Categoria
Categoria comércio varejistal

Obs.: Pelo fato de realizarem uma pesquisa textual e com o objetivo de
otimizar a consulta, os parametros “Razdo Social” e “Categoria” nao
poderéo ser utilizados conjuntamente.

3) Tipo do Instrumento Coletivo: o usuario podera selecionar o tipo de
instrumento que se deseja obter no resultado. O sistema exibira as seguintes
opcOes e permitira a selecdo de somente uma delas: Todos os Tipos, Acordo
Coletivo, Convencdo Coletiva, Termo Aditivo de Acordo Coletivo e Termo
Aditivo de Convencéo.

Tipo do Instrurnento Coletiva @ | Todos oz Tipos v

.ﬂ-.cnrdn Coletivio
Corvencdo Coletiva
] Periodo do Registro de Termo Aditivo de &cordo Coletivo

Termo Sditivo de Convencao Coletiva

UF de Registro

F Wigéncia no Periodo de ate
Abrangéncia Todosz oz tipos Z‘
abrangéncia Territorial w Selecionar Municipio Adicionar UF

UF-Municipios Selecionados

4) UF de Registro: o usuario podera selecionar a unidade do MTE que efetuou o
registro do instrumento coletivo. O sistema exibird as seguintes opc¢des e
permitira a selecdo de somente uma delas: SRT e UFs (listar a UF desejada).



5) Periodo do Registro: o usuario podera informar o periodo, composto por data
inicial e data final, que corresponde a data de registro do instrumento coletivo.

6)

7) Abrangéncia: corresponde ao tipo da abrangéncia do instrumento coletivo. O
sistema exibira as seguintes opcdes e permitira a selecao de, no minimo, uma
delas e de qualquer combinacdo entre elas: Municipal,
Estadual, Interestadual e Nacional.

Tipo do Instrurmento Coletiva

UF de Reqgistro :

[ periodo do Registro de
F “Yigéncia no Periodo de
Abrangéncia

Abrangéncia Territarial

UF-Municipios Selecionados

Clausulas
Grupo

Falavra do Titulo

Obs.: Os parametros “Periodo do Registro” e “Periodo de Vigéncia” nao

Todoz as Tipos

W

SRT até |
AC

AL até|
A
AR
BA,
CE . —
OF Selacianar Municipio
E=
G0
B &,
e
M=
MT
P&,
3=}
PE
Pl

PR
Rl
R
R
RF
Rz
=C =1
=E
=P
T

tipos

lirnpar

poderao ser utilizados conjuntamente.

[

Adicionar UF

Periodo de Vigéncia: o usuério podera informar o periodo, composto por data
inicial e data final, de vigéncia do instrumento coletivo. O sistema retorna todos
0s instrumentos coletivos que estejam vigentes no periodo informado.

Intermunicipal,



Tipo do Instrumento Coletiva |T'I'Eﬂ'2Is oF Tipos b

UF de Registro

] reriado do FRegistro de : | até|
Fl Yigéncia no Periodo de | até|
Abrangéncia [Tosns os tinn ""I
Municipal
fbrangéncia Territorial Intermunicipal UF
UF-Municipios Selecionados Estadual
Interestadual
Macional
[ak ]

8) Abrangéncia Territorial: corresponde as UFs e municipios abrangidos pelo
instrumento coletivo. O sistema permite a selecdo de UFs e municipios de
acordo com a opcéo selecionada no parametro Abrangéncia, conforme abaixo:

Tipa do Instrumnento Coletivo |T'3'd'3'S oz Tipos V’|

IUF de Registro :

[] periado da Registro de : | até|

L “igéncia no Periodo de | até|

Abrangéncia |T|:ud|:us oz tipos j
Abrangéncia Territarial Selecionar Municipio

UF-Municipios Selecionados

UF/MUNICIPIOS

Fd-Matal excluir

Excluir Todaos

9) Clausulas: o usuario podera informar qualquer dos parametros abaixo:

0]

Grupo da Clausula: o sistema exibira todos 0s grupos para que o usuario
selecione um deles.

Subgrupo da Clausula: o sistema exibira todos os subgrupos do grupo
selecionado.

Palavra do Titulo da Clausula: a consulta sera realizada por palavra do
titulo da clausula.

= Exemplo: se for informada a palavra “abono”, serdo retornados
0s instrumentos coletivos que possuem essa palavra na
descricdo do titulo da clausula, observando-se o que foi
selecionado nos parametros grupo e subgrupo da clausula.



Zlausulas
Grupo

Palavra do Titulo  [ABCOHD

@, pesquisar li rnpar

(C) Consulta por Filiacdo a Entidade de Grau Superior

A consulta por filiacdo a entidade de grau superior tem por objetivo permitir que os
usuarios consultem os instrumentos coletivos celebrados por entidades de grau
superior (confederacao e federacao), bem como os celebrados pelas entidades a elas

filiadas.

A consulta retorna apenas 0s instrumentos coletivos vigentes, ou seja, a data final da

vigéncia deve ser maior ou igual a data atual.

O usuério deve informar os seguintes pardmetros de pesquisa:
1) Entidade de grau superior:

Para facilitar a localizacdo da entidade, o sistema as organizara segundo os

seguintes critérios:

1.1. Federacgdo: caso seja selecionado este critério, o sistema exibira 0s

seguintes filtros:

- CNPJ: se o usuario selecionar este filtro, ele deve informar o CNPJ

da federagéo.

- UF da Sede / Tipo: se o usuario selecionar este filtro, serdo exibidos
ainda as seguintes opc¢oes, sendo obrigatoria a selecdo de pelo menos

uma delas:

0 UF da Sede: o sistema exibira a lista de UFs para selecéao.

Quando o usuéario selecionar a UF desejada, o sistema exibird,
em uma lista, a razdo social das federac¢des existentes.

Obs.: Caso tenha sido informado também o tipo da federacédo, o
sistema retornara as federacgdes que satisfacam a ambos o0s

filtros.

o Tipo: o sistema deve exibir as seguintes op¢des para selecao:

Trabalhadores e Empregadores.

Quando o usuério selecionar o tipo desejado, o sistema exibira,
em uma lista, a razdo social das federacdes existentes.

Obs.: Caso tenha sido informada também a UF da sede, o
sistema retornard as federacdes que satisfacam a ambos os

filtros.



() Consulta por Filiagio i Entidade de Grau Superior

voltar
Critérios
® Federacdo O Confederacdo (O central Sindical
Federacio
O curx: |

® UF da sede/Tipo

UF da sede: Tipa: | =-- Todas 02 Tipos --= [

1 - Trabalhadore
2 - Empregadores

Tipo de Instrumento
Acordo Coletiva

Convencdo Coletiva
Termo Aditiva de Acordo Caoletiva
Termo Aditivo de Convengdo Coletiva

@, pesquisar

1.2. Confederacao: caso seja selecionado este critério, 0 sistema exibira o
filtro “Tipo”, que apresenta as seguintes opg¢bOes para selecéo:
Trabalhadores e Empregadores.

Quando o usuario selecionar o tipo desejado, o sistema exibird, em uma
lista, a raz&o social das confederacdes existentes.

._";ij Consulta por Filiagio d Entidade de Grau Superio

voltar
Critérios
O Federagdo ® Confederagdo O central Sindical
Confederacio

1 - Trabalhadores

2 - Empregadores

Tipa de Instrurnento
Acordo Caoletiva

Convencdo Coletiva
Termo Aditivo de Acordo Caoletiva
Terrmo Aditivo de Convencdo Coletiva

@, pesquisar

1.3. Central Sindical: caso seja selecionado este critério, 0 sistema exibira,
em uma lista, a razéo social de todas as centrais sindicais.



(A% Consulta por Filiagio & Entidade de Grau Superion
S

voltar
Critérios

O Federacdo O Confederacdo ® central Sindical

Central Sindical

Razdo Social; w

] CETE - Central Geral dos Trabalhadores do Brasil
Tipo de InstrumconLUTAS - Coordenagan Macional de Lutas
Acordo Colet|CUT - Central Unica dos Trabalhadares

o AFS - Faorga Sindical

W

CONYeneao Que-cr _hova Central Sindical de Trabalhadores
Termo AditiviUGT - Unido Geral dos Trabalhadores

Termo Aditivo de Convengdo Coletiva

@, pesquisar

2) Tipo de instrumento coletivo: 0 usuério podera selecionar o tipo de instrumento
gue se deseja obter no resultado. O sistema deve exibir as seguintes opc¢des e
permitir a selecdo de, no minimo, uma delas e de qualquer combinacao entre
elas: Acordo Coletivo, Convencao Coletiva, Termo Aditivo de Acordo Coletivo
e Termo Aditivo de Convencéo Coletiva.
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